LE BTS ASSISTANT DE MANAGER AU LYCEE MONTCHAPET À DIJON


Le lycée Montchapet à Dijon propose une préparation au BTS Assistant de Manager avec italien.

Les étudiants en BTS se partagent entre les trois langues B étudiées au lycée (allemand, espagnol et italien), les cours d’italien sont donc à effectif réduit.

La fonction de l’assistant de Manager : 
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  Il prépare et suit la prise de décision du manager, 
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  Il maîtrise son environnement technologique en réseau et comprend les enjeux liés au contexte.

Son activité est très souvent de nature relationnelle, organisationnelle, administrative, pour un assistanat auprès d’un manager, d’un service, ou d’une équipe dans un contexte de communication et d’échanges souvent international.
Ce BTS Assistant de Manager a été nouvellement crée pour répondre aux besoins des entreprises résultant des événements suivants :
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  L’élargissement de l’espace européen économique, 
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  La mondialisation des échanges, 
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  La multiplication des rapports entre les entreprises, les administrations et les associations de nationalités différentes, 
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  L’accroissement des situations de communication nécessitant des compétences linguistiques associées à des compétences, des techniques de communication et d’assistanat.

Le profil
Les étudiants ont tous en commun un goût prononcé pour les langues vivantes étrangères (2 langues), l’organisation, l’interculturalité et la communication.

Adaptable, doté d’une curiosité professionnelle et d’une bonne culture générale, ayant le sens de la rigueur, de la discrétion, l’assistant de manager perçoit les enjeux de sa fonction ainsi que des activités qui lui sont confiées.

Le recrutement
Pour des élèves de Terminale, issus d’un Baccalauréat STG ou général (ES ou L), qui présentent des résultats satisfaisants en culture générale et expression, mais également en langues vivantes étrangères.

Les points forts de la formation
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  Une ouverture à la dimension internationale, économique, juridique et sociale de notre environnement,
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  Une culture linguistique approfondie dans les langues étudiées : français, anglais et allemand ou espagnol ou italien,
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  La conduite d’activités « déléguées » variées : gestion des ressources humaines et matérielles, management...
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  Une véritable expérience professionnelle en France et à l’étranger : 2 x 6 semaines de stage en entreprise, dont 1 stage au moins en immersion à l’étranger, soit 1/3 de la formation (des bourses sont accordées aux étudiants pour participer aux frais de stage).

LA SPECIFICITE AU LYCEE MONTCHAPET : UNE SPECIALISATION SUR LE COMMERCE EUROPEEN (72 H EN 2EME ANNEE)
Les débouchés :
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  L’activité professionnelle : d’ici à 2015 : prévision de recrutement de 20000 assistants, 
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  La poursuite d’études, par exemple : une année supplémentaire de licence professionnelle.

Horaires de la formation

	Enseignements 
	Horaires 1ère année 
	
	Horaires 2ème année 
	

	
	
	Annuel*
	
	Annuel*

	Culture générale et expression
	2h (1+1)**
	72h
	2h (1+1)**
	72h

	Langue vivante A
	3h (2+1)
	108h
	3h (2+1)
	108h

	Langue vivante B
	3h (2+1)
	108h
	3h (2+1)
	108h

	Economie d’entreprise
	2h (2+0)
	72h
	2h (2+0)
	72h

	Economie générale
	2h (2+0)
	72h
	2h (2+0)
	72h

	Droit
	2h (2+0)
	72h
	2h (2+0)
	72h

	Relations professionnelles internes et externes (F1)
	3h (2+1)
	108h
	2h (1+1)
	72h

	Information (F2)
	4h (2+2)
	144h
	
	

	Aide à la décision (F3)
	3h (2+1)
	108h
	2h (1+1)
	72h

	Organisation de l’action (F4)
	3h (2+1)
	108h
	3h (2+1)
	108h

	Activités professionnelles intégrées)
	4h (0+4)
	144h
	6h (0+6)
	216h

	Ateliers métier
	2h (2+0)
	72h
	2h (2+0)
	72h

	TOTAL
	30h (21+12)
	1188
	33h (19+14)
	1188

	Module optionnel de spécialisation
	
	
	
	72h


* Annuel : horaire global annuel (à titre indicatif).

** (2+1) = 2h de cours + 1h de TD.

*** Accès en autonomie au laboratoire informatique et communication : 3h. Remarque : le lycée Aliénor d’Aquitaine offre aux étudiants un large accès aux salles informatiques en dehors des heures de cours.
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