Voyage scolaire - Hébergement en famille ou à l’hôtel
Principes d’organisation :

-2 périodes possibles :  Fixer les dates précises et vérifier leurs pertinences.

Objectif : perturber le moins possible les cours au lycée et faciliter le rattrapage des cours manqués.

Semaine avant les vacances de Toussaint

Semaine avant les vacances de Pâques

Les étapes du projet Voyage

1* Dresser la liste des participants : élèves et accompagnateurs.

Rechercher un accompagnateur remplaçant en cas de désistement
2* Etablir le projet des visites.

Concertation entre professeurs de langues 

3* Faire établir des devis (avec le service de l’intendance )
Voir le CCE et Verdié et valider (ou pas) le voyage sur le critère du coût.

Voir les subventions à percevoir.

Démarches à faire : Elbe, FSE

4* Première lettre d’information des parents : 5 points sont abordés :

Financement : coût et modalités de paiement (modalités fixées par l’intendance)

Formalités administratives : autorisation de sorties de territoire et pièce d’identité  

Conditions matérielles : transport, logement et repas

Intérêts pédagogiques : programme et travail en classe

Inscription +Liste complémentaire

5* Début du travail en classe : séquence voyage

Objectif : appropriation par les élèves du projet. Des modifications peuvent être apportées sur le programme sans remettre en cause le cadre global.

6*Formulaires des allergies, des traitements médicaux et des régimes alimentaires à faire remplir aux familles 

Joindre les photocopies des ordonnances et traitements en cours.

Contacter l’infirmerie pour la préparation d’une « trousse de secours ».

Contacter l’intendance pour préparer la régie.

7* Répartir les élèves à partir de la liste des familles d’accueil

Formation des groupes et envoi de la répartition à l’organisme 

Compléter les bordereaux en cas d’allergies, de traitements et de régimes spéciaux.

8* Donner la liste des dernières consignes pour les parents : 5 points 

Date et horaire  

Lieu précis du départ

Pièce d’identité

Coordonnées de la famille d’accueil

Pique nique et sac 

9* Contacter la compagnie de transport la veille du départ pour confirmation

10* Au départ, le responsable emporte :

· la trousse de « premier secours »

· les autorisations de sorties de territoires

· des listes renseignées des participants : élèves et accompagnateurs

· le dossier de route fourni par l’organisme : visites, réservations

· la liste des familles d’accueil avec les coordonnées du  responsable local

· les dossiers pédagogiques : Travel-Guides

· des listes d’élèves avec en-tête de l’établissement ( pour entrée gratuitement dans les musées)

· la régie ( en cas de frais sur place)

